«YTBepKICHO»

mpukazoMm OY «PMVY»y

OT«___ » 202 1.
No

HHOJIO’KEHHUE
«O CTYAEHYECKOM OTAEJIE KA/IPOB OBPA3OBATEJIBHOI'O
YUYPEXJAEHUA «PO3JIb METPOIIOJIMTEH YHUBEPCHUTET»»

1. OBIIUE NOJOXEHUSA

1.1. Cryaenueckuii OTAeI KaJpOB SIBJISIETCS CTPYKTYPHBIM
noapasneneHueM OOpazoBatenpHOro Yupexnaenus «Posns Metpononuren
Yuausepcure™ (naiee - OY «PMVY»),

1.2. Iens crymendeckoro ornena kaapoB (mamee — COK) 3akimodaercs B
MPaBWIbHOM XPaHEHUH U BEJCHUU JTUYHBIX JIE] CTYACHTOB.

1.3. COK pacnonaraercda B MOMELIEHUAX, OTBEYAIOLIMX HOPMAaTHBaM
XpaHEHHUsI TOKYMEHTOB CTPOTroi OTYETHOCTH (Hannuus cerda, cremnaxent).

1.4, COK Bo3riaBiseT 3aBeAyIOLIMNA, KOTOPBIM  Ha3HAdaeTca U
O0CBOOOXK/1ae€TCA OT JIOJKHOCTHU IpuKa3oM pexkropa OY «PMVY».

1.5. KoHTposb Haj ASITEIBHOCTHIO OT/IENA OCYIIECTBIISIETCS POPEKTOPOM
1o y4eOHO-BOCIIUTATENHHOM padoTe.

1.6. COK co3naetcst u TMKBUIUpPYETCS MpuKa3zoMm pektopa OY «PMVYy.

1.7. Ksammdukanmonuele TpeOOBaHMs, AOHKHOCTHBIE (YHKIIMU U
00sI3aHHOCTH, TpaBa, OTBETCTBEHHOCTh 3aBEAYIOLIETO M JAPYruX paOOTHUKOB
oTHeNla PErIaMEHTUPYIOTCS JOJDKHOCTHBIMU HMHCTPYKIHUSMH, YTBEPKIACHHBIMU
npuka3zoM pexkropa OY «PMVY».

1.8. COK «koMIuiekTyeTcss Ha OCHOBE WITATHOIO  pacHucaHus,
YTBEPKIAEHHOTO peKTOpoM OY «PMVY».

1.9. Corpynuuxku COK HazHauarTCs Ha JOJDKHOCTh U OCBOOOXKIAIOTCS OT
JOJDKHOCTH Tpuka3zoM pektopa OY «PMVY» mo mpeacTaBieHHIO 3aBeayIOIIEro
COK.

1.10. B cBoetii gesarenbHOocTH COK pyKOBOACTBYETCS:

- Koncrutynueit u 3akonamu Keipreizckoit Pecriy6nuku;

- TIOCTaHOBJICHUAMH M pacrnopstkeHusiMu IIpaButenbctBa Kbipreizckoi
Pecny6nuku;

- TpHUKa3aMH, UHCTPYKIUAMH U PEIICHUsIMU MuHuCTEpCTBa 00pa3oBaHus
u Hayku Keipreizckoii Pecy6nukuy;

- ¥Ycraom OV “PMVY”, npukazamu U pacnopspkeHusiMu pektopa OV
“PMYVY”, perienussmu Yuenoro Cosera;



- Hacrostuum [lonokeHneM W HMHBIMU JIOKQJIBHBIMH HOPMAaTHBHBIMU
akramu OV “PMV™.

1.11. Hacrosimee IlonoxkeHne BCTymaeT B CHIYy C MOMEHTa €ro
YTBEPKJICHUS.

1.12. Tlonoxenue nepecMmarpuBaerca 1 pa3 B 2 rona. Bce usmeHnenus u
JOTIOJIHEHUS BBOJSTCS COTJIACHO YTBEPKAEHHBIX npouenyp OV «PMVY».

2. OCHOBHBIE 3AJIAYH COK

COK BBINOJHSAET CIEAYIONINE 3a0aUu:

2.1. Opraau3zanys CBOEBPEMEHHOTO M MPABWILHOTO O(POPMIICHUS JIMYHBIX
JIeJT CTYJICHTOB.

2.2. Opra#m3anus ydeTra | HaJJIeKamlee XpaHeHWe JIMYHBIX el
CTYJIEHTOB, IOJATOTOBKA U nepenada ux B apxuB OY «PMVYy.

2.3. OOecrnieueHre BBIJIAYU CTYJEHUYECKUX OWIIETOB, 3aYETHBIX KHUIKEK U
JIp. HEOOXOAUMBIX JOKYMEHTOB;

2.4. TloaroroBka MPOEKTOB MPUKA30B I10 JMYHOMY COCTABY CTYJICHTOB;

2.5. Bepenuwe CTaTUCTUYECKOTO YueTa IO JBIKCHHIO KOHTHHTEHTA
CTyIEHTOB M THpeaocTaBieHue pykoBoAcTBY OV «PMVYy», a Takxe B
COOTBETCTBYIOIIIME MHCTAHIIUHU 10 TPEOOBAHUIO.

3. ®YHKLIHUHU COK

st noctrxkenud BoienepeduncieHHbIx 3aaa4 COK BBITOTHSAET CIeAYIOIINE
GyHKIMH:

3.1. Odopmisier TuYHBIE Aelia CTYJIEHTOB U BEJET CUCTEMATUYECKHUI ydeT
JINYHBIX JIEIL.

3.2. Bblpaer cryaeHueckue OWIIETbI, 3a4ETHBIE KHHMXKKH, aKaJEeMHUUYECKUE
CHpPaBKH, CIPaBKU 00 YCIEBAEMOCTH CTYJAEHTOB, CIPAaBKH O MOJITBEPKIECHUU
cTaTyca CTyJICHTA.

3.3.  Bener xxypHaJbl IO BBIIAYE:

CTYJICHYECKHUX OHMIICTOB;

- 3aYETHBIX KHUXKEK;

- aKaJIeMMYECKHUX CIPABOK;

- OPUTHMHAJIOB JOKYMEHTOB O CpEIHEM 00pa30BaHUMU;

- JIMYHBIX JIETT;

- PpEerucTpanuy MpUKa3oB;

- PpEerucTpauuy OTYHUCIEHHBIX CTY/JICHTOB;

- CHOpaBOK 00 YCIIEBa€MOCTH;

- CIIPaBOK O CTaTyCe CTYJICHTa;

- MO Y4ETYy U KOHTPOJIO JINYHBIX JIeJ BBITYCKHUKOB OY «PMVY».



3.4. BsaumogeiictByer ¢ mnoapazpeneHusimu OY «PMVY» mo cbopy,
o0paboTKe, y4YeTy M XpaHEHUIO JOKYMEHTOB, Kacalolluxcsi JesATeIbHOCTU
CTYICHTOB.

3.5. T'OTOBUT MPOEKTHI MPUKA30B IO JINYHOMY COCTaBY CTYJEHTOB.

3.6.  OcymiecTBisieT TPOBEPKY, 00pabOTKYy W XpaHEHHE NPUKA30B IO
JUYHOMY COCTaBY CTYJCHTOB O MIEPEBOJIC, OTYUCICHUU U BOCCTAHOBIICHUHU.

3.7. Bemer yuer u oOHOBIeHHE Bceil uHpopmanuu o cryaeHtax OY
«PMVY».

3.8. Bener cucremaruueckuii yuer ctynentoB OY «PMVY» mo kypcam, mo
CHEIUATBHOCTSM | 110 (hopMam OOyUeHHUS.

3.9. OcymecTBasieT mpueM OT OTBETCTBEHHOTO CEKpeTaps NPHEMHOM
KOMHUCCHH JIMYHBIX JIEJT HA BHOBb 3aUNCIEHHBIX CTyI€HTOB B OY «PMVY».

3.10. ObecneunBaeT CBOEBPEMEHHOE BHECCHUE M3MEHEHUH W JOMOTHEHUN
B DJIGKTPOHHYIO 0a3zy naHHbIX O Bcex cryaeHTax OY «PMYVYy», nepuoanuecku
BEIBEpsIET 0a3y TAaHHBIX 110 BHOBb 3aYHCICHHBIM CTYJCHTAM.

3.11. IlpoBoguT CBEepKy KOHTHHIE€HTa CTYJEHTOB C JE€KaHaTaMH
(baKyJIbTETOB.

3.12. OcyiecTBasieT BblJady MEPBUYHBIX JOKYMEHTOB 00 00pa3oBaHHU
(arrecrar, auruioM) BeimyckHukam OY PMY no okoH4yanuio oOy4eHwus.

3.13. Beimaer nmyOnukartel, CTYJIEHUYECKHUX OWIJICTOB, 3aYETHBIX KHHUXKEK,
numIoMoB OV «PMVYy.

3.14. OcymecTBiseT BeieHne U 00pabOTKy TaHHBIX JIMYHBIX JIE] CTYJICHTOB
no nporpamme AVN.

3.15. Benmer y4eT u perucTpaiuio mocTyMnaroIuX KOPPECIOHICHINHN.

4. TIPABA COK

COK wumeet npaBo:

4.1. BzaumonelcTBOBaTh C JAPYTMMH CTPYKTYPHBIMH MOpa3AeIICHUSIMU
OV «PMYVY)» no BompocaM CTyA€HYECKOr0 KOHTUHIEHTA.

4.2. 3ampamuBaTh ¥ TOJy4aTh HEOOXOAMMYIO HMH(POpPMALUIO  OT
CTPYKTYpHbIX noapazaeneHuit OY «PMVYy, HeoOxonumyro uisi BBIIOJHEHUS
bynkuwmii, Bo3noxxeHHbx Ha COK.

4.3. VYyactBOBaTb B  MEPOINPHUATHIX, KOH(PEPEHIUAX, TPEHHUHTaX,
CBSI3aHHBIX C MOBBIIIEHUEM KBanupukauuu corpyaaukos COK.

4.4. llpencraBnatb B ycTaHOBIeHHOM Topanke OV  «PMVY» B
YUPEXKACHUSAX U OpraHu3alusax 1o Bompocam, BXoasmumM B komnereHuuo COK.

4.5. 3anpammBarh M BecTU mnepenucky ¢ npyrumu BY3amu Keipreizckoi
PecnyOnuku u jmanbHEro 3apyOexkbsi C 1EIbI0 TMOJTBEPXKICHUS OO0ydeHUs
CTYJIEHTOB B Ipeapinymux BY3ax.

4.6. Bnocuth Ha paccmoTpeHue pykoojactBa OY «PMVY» npemyioxeHus
10 COBEPUICHCTBOBAHUIO pabOThHI, CBA3AHHOW C 3a/JladyaMu, NpPelyCMOTPEHHBIMU
HactosamuM [lomoxeHnnem.



4.7. TllomnmuceiBaTh W BU3HMPOBATh JOKYMEHTHI B Ipeleiax CBOEH
KOMITETEHLIUU.

5. OTBETCTBEHHOCTbB COK

COK HeceT OTBETCTBEHHOCTb:

5.1. 3a HEKayeCTBEHHOE BBHINIOJIHEHUE BO3JI0)KEHHBIX HA HETO 3ajady u
GyHKINIA B TOTHOM 00BEME.

5.2. Corpyaaukn COK OTBETCTBEHHBI 32 COXPAaHHOCTh W TMPHUHSITHE MEP
JUIS1 3AIUTHI IEPCOHATBHBIX IAHHBIX OT HEMPABOMEPHOI'O U CIy4ailHOTO JOCTYyTIA.

5.3. Cotpyanuxkun COK 00s3aHBl XpaHHUTh CITy:K€OHYIO TailHy, COXpaHSTh
KOH(QUIEHIIUAIBHOCTh ~ CBEJCHUM, CBS3aHHBIX C  BBINOJIHEHUEM  3ajad,
BO3JIOYKEHHBIX Ha OTJIEII.

5.4. 3a HecoOmoaenue TpydoBOoro 3aKOHOHATENbCTBA COTPYAHUKAMU
COK.

6. B3AUMOJENCTBHUE CO CTPYKTYPHBIMHU
HOAPA3SAEJEHUAMUAN

6.1. COK TecHO B3aMMOAEWUCTBYET CO CIEAYIOIIMMU CTPYKTYPHBIMHU
noapazaeneHusiMu OY «PMVYy:

- OyXranrepuen;

- IEKAHATOM,

- Y4eOHO-METOAMYECKUM OT/ICTIOM,

- IPUEMHOU KOMUCCHUEH,

- U JIp. CTPYKTYPHBIMH MOJIPA3/ICJICHUAMU B MPEIEIaX CBOUX KOMIIETEHIUN.

6.2. OT COOTBETCTBYIOIIUX CTPYKTYpHBIX ToapazneiacHuit OY «PMVY»,
COK nony4daer cinykeOHbIe 3aMMCKH 1 HHPOPMAIIMIO B OYMa)KHOM U 3JIEKTPOHHOM
BUJIE MO CTYJEHYECKOMY COCTaBy JJisi OQOPMIICHHS MPHUKA30B U PacHOpsLDKEHUN
OV «PMVY».

6.3. COK PEIOCTAaBIISAET COOTBETCTBYIOIIUM CTPYKTYpPHBIM
noapasaeneHusM OY «PMVY» konuu npukas3oB 10 JIMYHOMY COCTABY CTYAEHTOB O
npuemMe, NepPeMEIICHUH WM KaKUX-TUO0O M3MEHEHUW, a TaKXe€ CTaTUCTUYECKYIO
OTYETHOCTH 110 KOJINYECTBEHHOMY COCTaBY CTYJECHTOB.

7. HOPAILOK YTBEPXKXIAEHUA U UBMEHEHUSA
HACTOSALEIO ITOJOXXEHUA

7.1. Hacrosimee IlonoxkeHue BCTymaeT B CHIIy C JaThl YTBEP>KICHUS
npuka3zoM pexkropa OY «PMVYy».



7.2. B mHactosmee IlomokeHne MOTYyT BHOCHUTBCA W3MEHEHHUS W
JOTIOJIHEHUS, YTBEPKAAEMBIE TaKKe NMPUKa3oM pektopa OY «PMVYy.



