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ПЛАН РАБОТЫ
деканата факультета «Лечебное дело» и «Стоматология» 

Образовательного учреждения «Роэль Метрополитен Университет» (далее - ОУ «РМУ») 
на 2025- 2026 учебный год

№ виды работ сроки 
исполнения

ответственные индикаторы

Организационная работа
Разработка плана работы деканата факультета 
«Лечебное дело» ОУ «РМУ» по направлениям 
деятельности на учебный года согласно 
графика учебного процесса

- август
- сентябрь

Деканат План работы деканата, 
протоколы заседаний

Мероприятия по организации начала учебного 
года:

разборка и проведение учебно­
ориентационной недели для студентов 1 курса;

- сентябрь 
- октябрь

Деканат, 
зам. декан, 
кураторы

План адаптационной 
недели студентов 1 курса 
к условиям обучения в ОУ 
«РМУ»;
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- встреча с группами, ознакомление с 
правилами внутреннего распорядка ОУ 
«РМУ»;
- проведение мероприятий, связанных с 
адаптацией студентов (программа
адаптационной недели);
- формирование состава академических групп; 

проведение «Дня знаний» для 
первокурсников;
- проведение собрания со студентами всех 
курсов, выбор актива групп и утверждение 
лидеров;
- организация расселения студентов по месту 
жительства
- составление и утверждение расписания 
учебных занятий;
- оформление и выдача студенческих билетов 
студенческим отделом кадров.

- приказы о зачислении, 
об укомплектовании 
групп;
- утверждение расписания 
учебных занятий, 
подготовка сведений по 
движению контингента 
студентов;
- сценарий проведения 
«Дня знаний»;

журнал выдачи 
студенческих билетов.

Подготовка аудиторного фонда на 
клинических базах ОУ «РМУ»;
- распределение и утверждение аудиторного 
фонда

- сентябрь Деканат Закрепление и 
утверждение аудиторного 
фонда

Участие в совещаниях с руководителями 
структурных подразделений ОУ «РМУ» по 
организации и осуществлению учебного

в течении года Декан, зам.декана Реализация поставленных 
задач
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процесса, по вопросам текущей и 
перспективной работы ОУ «РМУ»
Запуск электронных журналов групп - сентябрь Деканат, 

кураторы и
лидеры групп

Проведение инструктажа

Организация приобретения обязательных 
медицинских страховок.

В течении года Декан, 
зам.декана, 
кураторы групп

Сведения о приобретении 
медстраховок

Организация контроля за исполнением 
договора с оплатой стоимости обучения 
студентами

- ежегодно
- сентябрь
- октябрь

Деканат, СОК, 
кураторы.

Сведения об оплате 
контракта.

Профилактическая работа:
-проведение мероприятий, направленных на 
подготовку к новому набору студентов;
-подготовка и тиражирование рекламных 
материалов.

в течении года Проректор, декан, 
зав. кафедрами

План приема студентов на 
новый учебный год.

Учебно-методическая работа
Организация и проведение текущего, 
рубежного (промежуточного) и итогового 
контроля знаний студентов в течении семестра

согласно 
графика 
учебного 
процесса

Проректор, декан, 
зав. кафедрами

Графики модулей, 
расписание зачетно­
экзаменационных сессий

Контроль проведения учебных занятий и 
посещаемости студентов. Принятие мер по 
повышению посещаемости учебных занятий.

в течении
учебного года

Декан, зав.
кафедрами, 
кураторы,

Рапорты по срывам 
занятий, информация о 
контроле посещаемости 
студентов через сведения 
с групповых журналов.
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Организация ликвидации академических 
задолженностей студентами. Проведение 
повторных курсов

согласно 
графикам 
повторных 
курсов

Деканат, зав.
кафедрами, 
кураторы

Г рафики повторных
курсов

Рассмотрение результатов экзаменационных 
сессий на заседаниях ОУ «РМУ»

- февраль
- июль

Декан, зав.
кафедрами

Отчет о результатах 
зачетно-экзаменационных 
сессий по курсам

Организация переводов, восстановлений и 
отчислений студентов

По графику Деканат, СОК Протоколы комиссий по 
переводам и
восстановлениям, 
рапорты и приказы ОУ 
«РМУ»

Организация и проведение всех видов практик согласно 
графика 
учебного 
процесса, за 2 
недели до начала 
практики.

Проректор, декан, 
зав. кафедрами, 
зав. отделом 
производственной 
практики

Рапорты, приказы о 
направлении на практику, 
отчеты руководителей 
практики

Организация контроля заполнения 
электронных академических групповых 
журналов преподавателями

ежемесячно, к 
20-му числу
кажджого 
месяца.

Деканат, кафедры Устранение замечаний по 
ведению групповых 
журналов

Обсуждение итогов сессии со студентами - 30 июня
- 30 января

Деканат, зав.
Кафедрами, 
студенты

Протокол обсуждения
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Индивидуальная работа с задолжниками и 
студентами, имеющими сложности в 
личностной сфере

в течении года Деканат, 
кураторы, 
Студенческий 
совет

Выдача допуска

Подготовка и допуск к летней, зимней 
экзаменационной сессии

- июнь
- декабрь

Деканат, зав.
•кафедрами

Утверждение графика по 
пересдаче

Контроль за оформлением документаций 
деканата согласно номенклатуре дел

в течении года Декан Наличие документаций 
согласно номенклатуре 
дел

Воспитательная работа
Планирование и проведение мероприятий, 
направленных на формирование культурных, 
нравственных и личностных качеств студентов

в течении года Зам. декана, зав.
кафедрами, ППС

План работы зав. 
кафедрами и 
студенческого совета

Планирование работы кураторов учебных 
групп

3 декада 
августа
- 3 декада января

Деканат, 
кураторы

План кураторской работы.

Распределение кураторства, организация 
работы кураторов учебных групп, проведение 
с ними совещаний по ознакомлению функций 
и задач кураторов в соответствии с 
Положением «О кураторстве»

- сентябрь 
- февраль

Зам. декан Ознакомление с 
положением «О 
кураторстве», План 
кураторской работы

Организация проведения выборов в
Студенческий совет ОУ «РМУ»

- сентябрь Зам. декана, 
кураторы, 
студенты

План кураторской работы

Проведение собраний на студенческих 
потоках по учебным, организационным и

в течении года Зам. декана, 
кураторы,

Реализация поставленных 
задач
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общественно-значимым вопросам.
Ознакомление студентов с правилами 
внутреннего распорядка ОУ «РМУ»

Студенческий 
совет

Организация участия студентов в 
общественных мероприятиях на уровне ОУ 
«РМУ», города и республики

в течении года Зам.декана, 
кураторы, 

■Студенческий 
совет

План кураторской работы

Работа со студентами, академические или 
финансовые задолженности, связь с 
родителями

в течении года Декан, 
зам.декана, 
кураторы

Разъяснительная работа

Проведение декады чистоты “Забота об 
окружающей среде!”, “День Земли” с участием 
в субботнике

с 17 сентября 
по 31 октября

Зам.декана, 
кураторы

План кураторской работы

Организация праздничного концерта,
посвященного всемирному «Дню учителя»

5 октябрь Зам.декана, 
кураторы, 
Студенческий 
совет

План кураторской работы

Организация праздничного концерта, 
посвященного международному «Дню 
студентов»

17 ноября Зам.декана, 
кураторы, 
Студенческий 
совет

План кураторской работы

Беседа на тему «Соблюдение правил 
внутреннего распорядка в учебных корпусах и 
на территории»

в течение ноября Зам.декана, 
кураторы, 
Студенческий 
совет

Протокола собраний и 
классного часа
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Организация встреч учащихся с 
представителями - правоохранительных 
органов, с представителями БТУ ФОМС;

в течение года Зам. декана, 
кураторы

План кураторской работы

Организация и проведение цикла выставок и 
бесед по профилактике алкогольной и 
табачной зависимости, ’ формированию 
ценностей здорового образа жизни

- сентябрь 
- февраль

Зам. декана, 
кураторы, 

•Студенческий 
совет

План кураторской работы

Формирование сборных команд и секций 
университета: 
по крикету 
по волейболу 
по баскетболу 
по футболу 
по теннису

в течение года Зам. декана, 
кураторы, 
Студенческий 
совет

Список участников и 
график проведения 
соревнований

Неделя, посвященная ко дню рождению 
Чингиза Айтматова.
- лирический вечер
- выпуск стенгазеты.

вторая декада 
декабря

Зам .декан а, 
кураторы, 
Студенческий 
совет

Создание 
видеоматериалов с
мероприятий, 
фотовыставка

Мероприятия, посвященные празднования 
Нового года

третая декада 
декабря

Зам.декана, 
кураторы, 
Студенческий 
совет

Новогоднее оформление 
фойе и классов

Организация мероприятий, посвещенный 
национальному празднику Пакистана “День 
солидарности с Кашмиром”

5 февраля Зам.декана, 
кураторы

План кураторской работы
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«День Святого Валентина» установка «Love 
Box» и раздача валентинок

14 февраля Зам. декана, 
кураторы, 
Студенческий 
совет

Проведение тематических кураторских часов и 
тренингов:
Роль студенческого самоуправления;
Организация групповой коммуникации;
Программа личностного роста;
Профилактика наркомании и табакокурения;
Взаимоотношения с преподавателями;
Деньги и общество;
Борьба с коррупцией;

в течении года Зам. декана, 
- кураторы, 
Студенческий 
совет

Проведение лекций на тему «Роль женщины в 
мире», посвященной Международному 
женскому дню

8 март Зам. декана, 
кураторы, 
Студенческий 
совет

Подготовка и проведение мероприятий к 
Национальному празднику «Нооруз»

21 марта Зам .декана, 
кураторы, 
Студенческий 
совет

Подготовка и проведение мероприятий к “Дню 
независимости Пакистана”.

23 марта Зам. декан а, 
кураторы, 
Студенческий 
совет
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Подготовка и проведение мероприятий к дню 
7 апреля. Посещение комплекс «Ата бейит»

7 апреля Зам.декана, 
кураторы, 
Студенческий 
совет

Праздник весны и труда! Лекция на тему 
«Труд человека кормит, а лень портит»

1 мая Зам.декана, 
кураторы, 
Студенческий 
совет

Фестиваль «Cultural Day Festival» май Зам.декана, 
кураторы, 
Студенческий 
совет

«Дети - наше будущее» - лекция на тему: 
родитель и ребенок, посвященному ко дню 
защиты детей.

1 июня Деканат, 
кураторы, 
Студенческий 
совет

Декан факультетов 
“Лечебное дело” 
и “Стоматология”


